ANHANG I: AKTENPLAN
Ordnungssystem @ Titel/

position

1.1
1.2
5.1
5.2
5.3
6.1
8.1
8.2
11.1
12.1
13.1
13.2

Bezeichnung
Sitzungsprotokoll HSL
Sitzungsprotokoll HSR
Studiengang
Studienjahr
Studierendenakte
Lehrgang/Kurse
Projektdokumentation
Tagungsdokumentation
Publikationen
Personalakte
Rechtsgrundlagen
Beschlussprotokoll

Hauptprozess

Strategie
Strategie
Ausbildung
Ausbildung
Ausbildung
Weiterbildung
Dienstleistung
Dienstleistung

Marketing und Kommunikation

Personaladministration

Informations-& Wissensmanagement
Informations-& Wissensmanagement

Abteilung

Rektorat
Rektorat
GA

GA

GA

WB

Alle

Alle

Alle
Dienste
Dienste
Alle

Aufbewahrungsfrist

10
10
10
10
50
10
10
10
10
10
10
10



